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Este manual explica, paso a paso y con imagenes, cdmo manejar una federacion o asociacion
deportiva en TuVocalia: afiliar a sus ligas y escuelas, ver los numeros y los partidos de todas, poner
sanciones federativas que se respetan en todas las ligas, traer equipos y organizar sus propios
campeonatos federativos (inter-ligas). No necesita saber de computacion: siga los numeros rojos de
cada imagen.

1. COmo usar este manual y qué es una federacion

TuVocalia es un sistema en internet: no se instala nada. Se abre en el navegador (Chrome, Edge,
Safari) de la computadora o del celular, en la direccién que le enviamos.

Una federacion agrupa varias ligas y escuelas de cualquier deporte bajo un mismo paraguas. Cada
liga y cada escuela sigue con su propio panel y sus propios torneos; la federacion ve todo junto,
pone sanciones federativas y organiza sus campeonatos inter-ligas.

Como leer las imagenes: cada captura tiene circulos rojos con numeros (1, 2, 3...) y un borde rojo

alrededor de la parte importante. Debajo de la imagen esta explicado qué es cada numero y qué debe
hacer ahi.

Palabras que se repiten en el manual:

e Tocar o hacer clic: presionar con el dedo (celular) o con el botén izquierdo del mouse
(computadora).

e Menu: la lista de opciones de arriba. En el celular, los botones principales estan abajo y todo lo
demas en Mas.

o Afiliada: una liga o escuela que pidié entrar a su federacion y usted aprobo.

e Cadigo de afiliacion: el cédigo de su federacién (empieza con FED-) que las ligas y escuelas
escriben en su panel para pedir la afiliacion.

e Sancion federativa: una suspension que pone la federacion a una persona, por su cédula, y
que vale en todas las ligas afiliadas.

o Campeonato federativo: un campeonato organizado por la federacion con equipos de sus ligas
(selecciones, campeones de cada liga, inter-ligas).

Su federacion usa las mismas herramientas de una liga (Campeonatos, Equipos, Arbitros,
Finanzas, Redes). Por eso algunas pantallas dicen «liga», por ejemplo Nombre de la liga en
Parametros: ahi va el nombre de su federacion. Lo propio de la federacion esta en el menu
Federacion.




Quién usa el sistema

PERSONA DESDE DONDE QUE HACE

Presidencia 'y Computadora o Afilia ligas y escuelas, ve sus numeros y partidos,
secretaria de la celular pone sanciones federativas y organiza los
federacion campeonatos federativos

Ligas y escuelas Su propio panel Piden la afiliacion con su cédigo y siguen con sus
afiliadas propios torneos; ven las sanciones federativas que

afectan a sus jugadores

Vocales, arbitros y Celular Trabajan en los partidos de los campeonatos

delegados federativos igual que en una liga

Publico Pagina publica de Ve los campeonatos, los partidos de la semana y las
la federacion ligas y escuelas afiliadas

2. Puesta en marcha de la federacion

La primera vez siga estos pasos en orden. Después, el trabajo diario es revisar a sus ligas, poner
sanciones cuando corresponda y llevar sus campeonatos.

1. Parametros (seccion 5): el nombre, el logo y los colores de la federacion, los datos para pagos
y las canchas o escenarios.

2. Usuarios (seccién 13): un usuario para cada persona de la directiva, con su perfil.

3. Afiliar ligas y escuelas (seccion 7): comparta su cédigo de afiliacién y apruebe los pedidos.

4. Revisar a sus ligas (secciones 6 y 8): el resumen, los partidos de la semanay la busqueda de
personas.

5. Sanciones federativas (seccion 9), cuando la comision las resuelva.

6. Campeonatos federativos (secciones 10 y 11): traiga los equipos de sus ligas y arme su
campeonato.

7. Pagina publica (seccién 12): compartala con el publico y la prensa.

En el Resumen aparece la caja 4’ Primeros pasos, que le marca lo que falta para su primer
campeonato.



B

ﬂ" Primeros pasos 5de 9 [ W Ver la guia completa J

——————————
Siguiente paso: Logo, color y datos de la liga ]
—
|_] Logo, color y datos de la liga [ Arbitros
[ ] canchas donde se juega 4 Campeonsatoconsusreglas

D Primer partido con la vocalla en el celular

Pagina publica: tuvocalia.com/federacion-demo - Instale el sistema en su celular: abra la aplicacion y elija «Instalar».

La caja Primeros pasos del Resumen

1. Barra de avance: cuanto lleva hecho.
2. Siguiente paso: toque el enlace para ir directo a esa pantalla.

3. Lalista: lo hecho sale tachado con [%4; lo que falta, con un cuadro vacio. Cada linea es un
enlace.

4. | Ver la guia completa: abre esta secciéon del manual.

Cuando todo esta hecho, la caja desaparece sola.

3. Ingresar al sistema y Mi cuenta

Para entrar necesita el correo y la contrasena que le enviamos (o que le dio el administrador de su
federacion).

%} TuVocalia Panel ES

Ingresar
o“:orreo
e’:ontraseﬁa
©,
=D
o.g, Olvido su contraseﬁa?l

Aqui ingresan con su correo y contrasefa:
administradores de ligas y de escuelas deportivas,
profesores, arbitros y delegados. Los padres de familia
de una escuela ingresan en el portal de la familia.

£Su liga o escuela aln no usa TuVocalia?
Solicite una demo

Pantalla de ingreso

1. Correo: escriba su correo completo.
2. Contrasena: escriba su contrasefia. Respete mayusculas y minusculas.
3. Ingresar: toque el botdn. Entrard a la pantalla de Resumen (seccion 4).

4. ¢ Olvido su contrasena?: toque este enlace, escriba su correo y le llegara un mensaje para
crear una nueva.



En el celular, abra la direccion del sistema y elija «Agregar a pantalla de inicio» o «Instalar».
Quedara un icono como cualquier aplicacion.

Mi cuenta y seguridad

En el menu de la izquierda (en el celular se abre con el botéon = de arriba), seccion Mi cuenta, toque
Mi cuenta.

e [} Cambiar mi contraseia: escriba la Contrasefa actual, la Nueva contraseiia (min. 8),
repitala en Repita la nueva y toque Cambiar contraseia.

e i Doble verificacion (recomendada para administradores): toque Activar doble verificacion.
Desde ese momento, al ingresar se pide también un cédigo de 6 numeros que cambia cada 30
segundos en su celular.

e Salir: cuando use una computadora ajena, toque siempre Salir al terminar (esta en el mismo
menu Mi cuenta).

4. La pantalla de Resumen

Es lo primero que ve al entrar. A la izquierda esta el menu, agrupado en secciones con un icono en
cada opcion (en el celular se abre con el botéon =), y a la derecha el saludo, los primeros pasos y los
numeros de su federacion.



PRINCIPAL

ADMINISTRADOR m

s
Buenas noches, Presidente
rs Su federacion de un vistaze: partidos, alertas y lo que falta por hacer

Ver pégina publica 2

« PRIMEROS PASOS

Complete estos pasos y su federacién queda lista (5 de 9)

W Ver la guia completa Ocultar

1 Logo, color y datos de la liga 2 Canchas donde se juega

5
ampeonatos [ — © ssesoresion
¥ &l o

5 Arbitros

¥ Olimpiadas

B Arbitros

= Videos 9 Primer partido con la vocalia en el celular

I nscripciones

& Pagina publica: tuvocalia.com/federacion-demo - [ Instale el sistema en su celular:

abra Ia aplicacion y efija «instalars

DINERO

9,

Ml Finanzas

EQUIPOS CAMPEONATOS CAMPEONATO ACTUAL

7vs?

Futbol 7 (campecnato actua

B contabilidad 4 1
B Factura electrénica o e

REDES

& Redesy publico

7 PROXIMOS PARTIDOS # ULTIMOS RESULTADOS

Ver todos los resultados

>

ACIGN

Parametros

Usuarios

Bitacora

Requisitos y documentos

Proteccion de datos

Campeonato: Copa Federacion

Deportivo Los
Andes (Liga
Demo TuVocalia)

sab 14 nov

Atlético
Chimborazo (Liga
Demo TuVocalia)

Real Cotopaxi
(Liga Demo
TuVocalia)

15:00

Estadio Federativo

Unién Pichincha
(Liga Demo
TuVocalia)

15:00

Campeonato: Copa Federacion

Aun no hay resultados.
Cuando se juegue el primer partido con la vocalia, el
resultado sale aqui.

sab 14 nov - Estadio Federativo

Mi plan

Unidn Pichincha Deportivo Los

Subir datos desde Excel (Liga Demo 15:00 Andes (Liga
TuVocalia) Demo TuVocalia)
Descargar mis datos sab 21 nov - Estadio Federativo
d Indicadores . -
Real Cotopaxi Atlético
Recomiende y gane (Liga Dél-ﬂcl 15:00 Chimborazo (L}ga
TuVocalia) Demo TuVocalia)
NTA sab 21 nov - Estadio Federativo

El menu y el Resumen de la federacion

1. Federacion (seccion Principal, junto al Resumen y Ver pagina publica): el panel de sus ligas y
escuelas afiliadas (secciones 6 a 10). El globito con un numero indica los pedidos de afiliacion
por aprobar.

. Competencia: sus campeonatos federativos, equipos, arbitros e inscripciones (seccién 11).
. Configuracion: Parametros, Usuarios, Bitacora y lo demas de su cuenta.

. Mi cuenta: contrasena, doble verificacion, Ayuda y soporte, Novedades y Salir.

a b WO N

. Numeros de la federacion: sus equipos, jugadores activos y campeonatos (los de la
federacion, no los de las ligas).

Mas abajo estan las tarjetas del dia (préximos partidos y ultimos resultados) y, al final, los Accesos
rapidos: botones grandes a las opciones principales.



ACCESOS RAPIDOS

Lo que mas se usa, a un togue

il Federacion " Campeonatos " Equipos EE Finanzas

Botones grandes del Resumen

También salen los cumpleaneros del dia y los proximos partidos de su campeonato.

5. Parametros de la federacion

Aqui se ponen los datos fijos de la federacion. Se llenan una sola vez al empezar. Entre por
Configuracion > Parametros.

Datos de la liga

o\lnmhre de la liga * Ciudad [ sector o":olnr principal Color secundario o‘ogo de la liga

s 7 ? Chi File | No file ch
l Federacion Deportiva Demo ] Quito l-l |:| || Choose File | No file chosen ]

Botones, barras y titulos Se mezcla con el principal en la

cabecera de la pagina piblica. (J
no usar

Patrocinador principal (nombre) Logo del patrocinador

| Choose File |Nu file chosen

Aparece en las imagenes para redes.

e’)atos para pagos (banco, cuenta, a nombre de)

Ej: Banco Pichincha - Cta. de ahorros 2200000000 - a nombre de Liga Barrial Norte - RUC ...

Los delegados los ven al enviar el comprobante de su transferencia.

e".orren de contacto de la liga

l federacion@demo.tuvocalia. ]

Aparece en |a politica de privacidad
(para pedir datos o su eliminacion)

Datos de la federacion en Pardmetros

1. Nombre de la liga: escriba el nombre de su federacion. Al lado va la Ciudad / sector.

2. Color principal: botones, barras y titulos. El Color secundario se mezcla con el principal en la
cabecera de la pagina publica.

3. Logo de laliga: el logo de su federacion. Toque el botdn y elija la imagen.

4. Datos para pagos: banco, cuenta y a nombre de quién. Los delegados los ven al enviar el
comprobante de su transferencia.

5. Correo de contacto de la liga: aparece en la politica de privacidad, para pedir datos o su
eliminacion.

Mas abajo estan las reglas por defecto (puntos, tarjetas, valores): cada campeonato nuevo empieza
con ellas y después cada uno puede tener las suyas. Al final de la pantalla toque Guardar.



Canchas o escenarios

@ Canchas
Se usan en la programacion automatica de las jornadas.

o’\lumbre Direccion (opcional)

| Ej: Cancha 1 ]

~

L + Agregar cancha J

Canchas de la federacion

1. Escriba el Nombre de la cancha o escenario (y la direccion si quiere).

2. Toque + Agregar cancha. Las canchas se usan en la programacién automatica de las jornadas.

En Parametros también puede subir los | | Documentos de la liga (reglamento, bases, resoluciones)
y marcarlos para que salgan en la pagina publica.

6. El menu Federacion: el resumen de sus ligas

Toque Federacion en el menu de la izquierda. Lo ven los usuarios con perfil Administrador.

iii Federacion Deportiva Demo

l@ 7' Ligas y escuelas (1) % Partidos de la semana /' Buscar persona & Sanciones 7 Equipos para campeonatos federativos

2 102 12 18 151 22 68 1

Ligas y Alumnecs Grupos Equipos Jugadores Campeonatos Partidos Sanciones
escuelas activos jugados vigentes
afiliadas

i@ Hay 1pedido(s) de afiliacion por aprobar. Revisar

LIGA [ ESCUELA DEPORTE NUMEROS
Escuela Demo TuVocalia ; ; i i .
Futbol, Basquet, Voley, Boxeo, Natacion, Taekwondo y Tenis 102 alumnos - 12 grupos
* escuela - Quito
Liga Demo TuVocalia
9 Futbol 7 18 equipos - 151 jugadores - 22 campeonatos activos - 68 partidos jugados

¥ liga - Quito

Resumen de la federacion

1. Pestaiias: ;] Resumen, '/ Ligas y escuelas, Partidos de la semana, ) Buscar persona, &
Sanciones y * ' Equipos para campeonatos federativos. En pantallas angostas, deslice las
pestanas de lado para ver todas.

2. Numeros de todas las ligas y escuelas afiliadas: cuantas son, alumnos, grupos, equipos,
jugadores, campeonatos activos, partidos jugados y sanciones federativas vigentes.

3. Lalista de afiliadas: cada liga o escuela con su deporte y sus numeros. Mas a la derecha esta

el botén Pagina 7 para abrir su pagina publica.

Si hay pedidos de afiliacion esperando, arriba de la lista aparece el aviso «Hay ... pedido(s) de
afiliacion por aprobar» con el enlace Revisar.



7. Afiliar ligas y escuelas

Las ligas y escuelas entran a su federacion con su cédigo de afiliacion. Usted les envia el codigo,
ellas lo escriben en su panel y usted aprueba. Entre por Federacion -> Ligas y escuelas.

1] Resumen ¥ Ligas y escuelas (1) ¥ Partidos de la semana /- Buscar persona @ Sanciones 7 Equipos para campeonatos federativos

e{Cédigo de afiliacién: FED-2BF7B7 ]

Compartalo con las ligas y escuelas. Ellas lo escriben en Configuracicon - Federacion y a usted le llega el pedido aqui (y por Telegram).

lL ) Enviar por WhatsApp || Cambiar cédigo ]]

~ Pedidos por aprobar

Liga Barrial La Merced liga - Ambato - Marco Viteri 0991234567 | Rechazar |
Afiliadas (2) o
@ Escuela Demo TuVocalia escuela - Quito | Quitar
" 4 fﬁ
@ Liga Demo TuVocalia liga - Quito | Quitar |
h, TN

Cadigo de afiliacion, pedidos y afiliadas

1. Cadigo de afiliacion: el cédigo de su federacion (empieza con FED-).

2. ¢ Enviar por WhatsApp: abre WhatsApp con un mensaje listo que explica donde escribir el
codigo. Elija a quién enviarlo.

3. Cambiar codigo: crea un codigo nuevo. El anterior deja de servir (uselo si el cédigo circuld
donde no debia).

4. v Aprobar: en _ Pedidos por aprobar aparece cada liga o escuela que escribio su cédigo,
con su ciudad y su contacto. Toque Aprobar y queda afiliada; a ella le llega un aviso.

5. Rechazar: si no corresponde, rechace el pedido.

6. Quitar: en Afiliadas esta la lista de las que ya son parte de su federacidn. Quitar la saca de la
federacion (pide confirmacion).

Cuando llega un pedido, también le aparece el numero rojo en el menu Federacion y, si usa los
avisos por Telegram (vea las preguntas frecuentes), le llega el aviso al celular.

Lo que hace la liga o escuela

En su propio panel, la liga o escuela entra a Configuracion > Federacion:



#%3 TuVocalia Panel

# Resumen  #3 Competenciav Ml Dineror & Redes y plblico % Configuracion v Mi cuenta (22 v

LP LigaPrueba Central - Futbol 7 - ver pagina publica 2 - Perfil: Administrador

fii Federacion

fii Federacion

£Su liga pertenece a una federacion o asociacion que también usa TuVocalia? Escriba el codigo que le da la federacién (empieza con FED-).

¥ FED-XXXXXX | Pedir afiliacién

La liga pide la afiliacion

1. Escribe el codigo que usted le dio (FED-...).

2. Toca Pedir afiliacion. Mientras usted no lo apruebe, ve el pedido pendiente y puede tocar
Cancelar el pedido.

Una vez afiliada, la liga ve en esa misma pantalla a qué federacién pertenece, el enlace Ver la pagina
de la federacion 7 y el boton Dejar la federacion. Sus torneos siguen siendo solo suyos: la

federacion ve sus numeros y sus partidos, y puede poner sanciones federativas que se aplican en
sus campeonatos.

8. Partidos de la semana y buscar personas

Partidos de la semana
Entre por Federacion > Partidos de la semana.

;| Resumen T Ligas y escuelas (1) i Partidos de la semana /- Buscar persona @ Sanciones " Equipos para campeonatos federativos

o“esde

l 10/20/2026

o J hasta el lun 26 oct

elmar 20 oct ]

3]

%"iga Demo TuVocalia - Clausura)

20:00 Deportivo Los Andes vs Real Cotopaxi * Cancha 1

sab 24 oct

Federacion Deportiva Demo - Copa Federacion

15:00 Deportivo Los Andes (Liga Demo TuVocalia) vs Real Cotopaxi (Liga Demo TuVocalia) - Estadio Federativo

Federacion Deportiva Demo - Copa Federacion

15:00 Atlético Chimborazo (Liga Demo TuVocalia) vs Union Pichincha (Liga Demo TuVocalia) - Estadio Federativo

dom 25 oct

Liga Demo TuVocalia - Clausura

10:30 Juventud Tungurahua vs Estrella del Sur - Cancha 2

Partidos de todas las ligas



1. Desde: viene la fecha de hoy. Cambiela para ver otra semana: se muestran 7 dias desde esa
fecha.

2. El dia: los partidos salen agrupados por dia.

3. De qué liga y campeonato es: arriba de cada partido. Luego la hora, los equipos (o el marcador
si ya se jugo) y la cancha. Los partidos que se estan jugando tienen la etiqueta EN VIVO.

Aqui salen tanto los partidos de sus ligas afiliadas como los de sus campeonatos federativos.

Buscar persona

Entre por Federacidon > Buscar persona. Sirve para saber donde esta inscrito un jugador o un
alumno y si tiene una sancion federativa.

1| Resumen T Ligas y escuelas (1) % Partidos de la semana @ Sanciones 7 Equipos para campeonatos federativos
1735320473 || Buscar en todas las ligas

o=

ePERSONA CEDULA NACIMIENTO DOMNDE ESTA ESTADO
Jugad”or: Luis Mendoza 1735320473 1990-12-14 Club 10 fie Agosto - Liga Demo & Sancion de la federacion: Agresion al arbitro (resolucion 07-2026)
Cedeno TuVocalia (hasta el jue 19 nov)

99 Jugadores inscritos en mas de una liga (0)

Misma cedula activa en dos o mas ligas de la federacion. Revise si su reglamento lo permite.

Buscar una persona en todas las ligas

1. Escriba la cédula o el nombre (3 letras 0 mas) y toque Buscar en todas las ligas.

2. Resultado: la persona, su cédula, su fecha de nacimiento, en qué equipo y liga esta, y su
estado: activo, inactivo o @) con la sancion federativa que tiene.

3. 89 Jugadores inscritos en mas de una liga: la misma cédula activa en dos o mas ligas de la
federacion. Revise si su reglamento lo permite.

9. Sanciones federativas

Una sancion federativa suspende a una persona, por su cédula, en todas las ligas afiliadas hasta la
fecha que usted ponga: le aparece al vocal, en el carnet, en la planilla y en la pagina publica, igual
que una tarjeta roja. Entre por Federacion > Sanciones.



1| Resumen T Ligas y escuelas (1) % Partidos de la semana /) Buscar persona 7' Equipos para campeonatos federativos

& Nueva sancion federativa

La persona (por su cedula) queda suspendida en todas las ligas afiliadas hasta la fecha que ponga: le aparece al vocal, en el carnet, en la planilla y en la pagina
publica, igual que una tarjeta roja.

o‘:édula * Nombre (opcional: se busca por
1 [l la cédula)

Motivo

[ Ei: agresién al arbitro I’IE‘SDIL:CI]

Desde e‘-lasta (vacio = indefinida)
10/20/2026 | l mm/dd/yyyy | J
=
PERSONA MOTIVO DESDE HASTA

(5]

l Luis Mendoza Cedefio

Agresion al &rbitro (resolucién 07-2026) 2026-10-17 2026-11-19 vigente

1735320473

Nueva sancion federativa y la lista

1. Cédula: la de la persona sancionada. EI Nombre es opcional: si lo deja vacio, se busca solo por
la cédula en sus ligas.

2. Motivo: por ejemplo «agresion al arbitro (resolucién 12-2026)».

3. Hasta: el ultimo dia de la sancién. Si lo deja vacio, la sancién es indefinida. Desde viene con la
fecha de hoy.

4. Toque Registrar sancion. A las ligas afiliadas donde juega esa persona les llega un aviso.

5. Lalista: cada sancion con la persona, el motivo y las fechas. Dice vigente o cumplida; con
Anular la quita (queda tachada como anulada).

Lo que ve la liga afiliada

En el panel de la liga, en Configuracion - Federacion, aparecen las sanciones federativas que
afectan a sus jugadores:

#%3 TuVocalia panel 3

i Resumen ‘3;} Competencia (1'v ¥l Dinero (1) v  «f Redes y publico d]:{»(“onfiguracic’m- Mi cuenta (22 ~

LD Liga Demo TuVocalia - Fltbol 7 - ver pagina publica 2 - Perfil: Administrader

i Federacion

fii Federacion

Su liga esta afiliada a Federacion Deportiva Demo. La federacion ve sus numeros, sus partidos y puede poner sanciones federativas que se aplican en sus
campeonatos. Sus torneos siguen siendo solo suyos.

Ver la pagina de la federacion 2

L Dejar la federacién |
/

(2]

& Sanciones federativas que afectan a su liga

& Luis Mendoza Cedefio - Sancion de la federacion: Agresion al arbitro (resolucién 07-2026) (hasta el jue 19 nov)

La liga ve las sanciones que afectan a sus jugadores



1. Federacion: a qué federacion esta afiliada la liga.

2. @ Sanciones federativas que afectan a su liga: cada jugador sancionado, con el motivo y la
fecha hasta la que dura. Si no hay ninguno, dice que ninguno de sus jugadores tiene una
sancion federativa vigente.

10. Equipos para los campeonatos federativos

Para un campeonato de la federacion (selecciones, campeones de cada liga, inter-ligas) traiga el
equipo de una liga afiliada con todos sus jugadores activos. Entre por Federacion - Equipos para
campeonatos federativos.

;| Resumen 7 Ligas y escuelas (1) % Partidos de la semana /- Buscar persona & Sanciones ¥ Equipos para campeonatos federativos

Para un campeonato federativo (selecciones, campecnes de cada liga, inter-ligas): traiga el equipo de una liga afiliada con todos sus jugadores activos. Queda como un
equipo de la federacion; los cambios despues no afectan a la liga. Para deportes individuales use la subida desde Excel ¢ la inscripcion en linea del campeonato.

l Liga Demo TuVocalia V]
e‘?quipo Inscribirlo en el campeonato
Yalopcional)
l Banco Andino (5 jugadore ve
M — ninguno — V]

o| | 3 Laliga nos entregé los datos de sus jugadores para los campeonatos de la federacion, con la auterizacién de cada jugador o de su representante (Ley de Proteccién de
Datos Personales).

| Traer equipo con sus jugadores I

Traer un equipo de una liga afiliada

1. Elija la liga (aqui salen las ligas afiliadas; las escuelas no).

2. Equipo: elija el equipo. Al lado de cada uno sale cuantos jugadores tiene; los que ya trajo dicen
«ya esta».

3. Inscribirlo en el campeonato (opcional): si ya cred el campeonato federativo, elijalo para
inscribir el equipo de una vez.

4. Marque la casilla & : laliga le entrego los datos de sus jugadores con la autorizacion de cada
jugador o de su representante (Ley de Proteccién de Datos Personales).

5. Toque Traer equipo con sus jugadores. Se abre la ficha del equipo nuevo.

El equipo queda como un equipo de la federacion, con el nombre de su liga entre paréntesis. Los
cambios que haga después no afectan a la liga. Para deportes individuales use la subida desde Excel
(Configuracion - Subir datos desde Excel) o la inscripciéon en linea del campeonato.

11. Campeonatos federativos

Los campeonatos de la federacion se crean y se llevan igual que en una liga, de cualquier deporte.
Entre por Competencia - Campeonatos.



Crear el campeonato

Nuevo campeonato (Futbol, Indor, Ecuavéley, Basquet, Balonmano, Béisbol y softhol)

Campeonatos ilimitades - lleva 1en curso.

o’\lnmhre * Temporada —ormato </ueltas Inscribir todos los equipos
l de laliga
l Ej: Campeocnato Apertura 2026 l Todos contra todos (una s VJ l Solo ida No aplica sl 85 un campeonato por

categoria (se eligen los eguipos
después)

2 Categoria por edad

["] Este campeonato es de una categoria por edad (Sub-12, Sub-17, Master...)

Las reglas vienen llenas con los valores por defecto de la liga. Cambielas solo si este campeonato es distinto (otra modalidad, otra duracion, otro nimero de arbitros,
efc.).

Reglas de este campeonato

e\dudalidad Arbitros por partido Arbitros en eliminatorias
l Futbol 7 V] 2 arbitros (central + segu v Igual que la fase regular v
Al cambiarla se llenan valores Segln presupuesto. Se puede QOctavas, cuartos, semifinal, tercer
sugeridos. Luego ajustelos a su cambiar en cualquier mamento lugar y final. Ademas, cada partido
reglamento. puede tener su propio numero.

Nuevo campeonato

. Nombre: por ejemplo «Copa Federacién». Al lado va la Temporada.
. Formato: Todos contra todos (una sola tabla) o Por grupos (A, B, C...).

. Vueltas: Solo ida o Ida y vuelta.

A W N P

. Inscribir todos los equipos de la liga: inscribe de una vez todos los equipos que ya trajo a la
federacién. Desmarquelo si solo juegan algunos.

5. Modalidad: el deporte (futbol, indor, ecuavdley, voley, basquet, balonmano, béisbol, softbol...).

Al cambiarla se llenan valores sugeridos: revise jugadores, tiempos, puntos, tarjetas y dinero

segun su reglamento.

Al final del formulario toque Crear campeonato. Mas abajo en la misma pantalla hay formularios
aparte para campeonatos de carreras y de otros deportes individuales.

Equipos y sorteo

Toque el campeonato para abrirlo.



& Campeonatos

Copa Federacion 2026 Ver pagina publica 2 |
tuvocalia.com/federacion-demo/copa-federacion-2026 [ copiar | ftabla [ copiar | [fixture [ copiar ] Jfen-vivo

Futbol 7: 7 en cancha (min. 5 para jugar) - max. 7 suplentes - cambios: ilimitados - 2 tiempos de 25 min - 2 arbitro(s) - Calificacion del arbitro: No se califica - cambiar reglas -
| copiar para nueva temporada

l 1. Equipos y sorteo 2. Fixture y resultados 3. Tabla y estadisticas 4, Tarjetas y sanciones Configuracion ]

Equipos inscritos (4) Sorteo

@Atlético Chimborazo (Liga Demo TuVocalia) Ultimo sorteo: 2026-10-20 19:21:14 - ver sorteo animado (para pantalla o
@ Deportivo Los Andes (Liga Demo TuVocalia) transmisién)_a

@ Real Cotopaxi (Liga Demo TuVocalia) El sistema reparte los equipos al azar y puede generar el fixture de una vez.

@ Unidn Plchineha (Llga DemciTuvacslis) Generar el fixture después del sorteo

I[ Guardar inscripcion || o':acha de la 1® jornada Dias entre jornadas

l mm/dd/yyyy O ] 7
Opcional.
Hora por defecto Cancha por defecto

R

(2 v

Equipos inscritos y sorteo del campeonato federativo

1. Pestanas del campeonato: 1. Equipos y sorteo, 2. Fixture y resultados, 3. Tabla y estadisticas,
4. Tarjetas y sanciones, y Configuracion.

2. Marque los equipos que juegan y toque Guardar inscripcion.

3. Deje marcado Generar el fixture después del sorteo y ponga la Fecha de la 12 jornada, los Dias
entre jornadas, la Hora por defecto y la Cancha por defecto.

4. Toque . # Realizar sorteo: los equipos se reparten al azar y el calendario de todas las fechas se

arma solo.

Programar, vocalia y resultados

e Programar la jornada: en la pestafa 2. Fixture y resultados toque # Programar
automaticamente, marque la jornada, el dia, el horario, las canchas y los arbitros disponibles, y
toque Ver propuesta. Si le gusta, toque v Guardar esta programacion. Para un partido suelto
use #. Programar a mano.

o Lavocalia en el celular: toque el partido y vaya a la pestafia Vocalia y en vivo. Con Enviar por
WhatsApp le manda el enlace al vocal, que no necesita usuario ni contrasena. En la cancha, el
vocal marca los Jugadores presentes y toca Guardar presentes; los sancionados (también por
la federacion) salen bloqueados. Luego toca Iniciar partido, registra goles y tarjetas, y al final
Finalizar partido y Cerrar y enviar vocalia.

e Sin vocalia en el celular: cargue el marcador en el partido con Guardar resultado.

e Tabla: la tabla, los goleadores y los suspendidos se actualizan solos (pestana 3. Tablay
estadisticas).



Arbitros y cobros a los equipos

o Arbitros: se registran en Competencia - Arbitros con Registrar arbitro.

e Cobros: en Dinero - Finanzas, en Cuentas por equipo ve quién debe; la inscripcion, el
arbitraje y las multas se cargan solos segun las reglas del campeonato. Para cobrar abra +
Registrar pago y toque Registrar pago y generar recibo. Si el delegado pago por transferencia,
revise su foto en Comprobantes y toque Aprobar y emitir recibo.

Todas las demas herramientas del campeonato (llaves eliminatorias, sanciones de la comision,

carnets, imagenes para redes, inscripciones en linea, entradas con QR) funcionan igual que en
una liga y estan explicadas paso a paso en el Manual de ligas y campeonatos.

12. Pagina publica de la federacion

Su federacion tiene su propia pagina en internet. Abrala con el enlace ver pagina publica 7 de la

barra de color, debajo del menu.

» Federacion Deportiva Demo

ederacion - Quito

i Federacion Deportiva Demo

2 ligas y escuelas afiliadas - Quito

|2 Campeonatos de la federacién ]

(% Copa Federacién
2026 - Futbol 7

l‘i";" Partidos de esta semana en la federacion ]

mar 20 oct
Liga Demo TuVocalia - Clausura

Deportivo Los Andes @ 20:00 @ Real Cotopaxi

mar 20 oct - Cancha 1

sab 24 oct
Federacion Deportiva Demo - Copa Federacién
Deportivo Los Andes (Liga Demo TuVocalia) @ 15:00 @ Real Cotopaxi (Liga Demo TuVocalia)
sab 24 oct - Estadio Federativo
Federacion Deportiva Demo - Copa Federacion

Atlético Chimborazo (Liga Demo TuVocalia) @ 15:00 @ Unién Pichincha (Liga Demo TuVocalia)

sab 24 oct - Estadio Federativo

dom 25 oct

Liga Demo TuVocalia - Clausura
Juventud Tungurahua 0 10:30 Estrella del Sur
dom 25 oct - Cancha 2
Liga Demo TuVocalia - Clausura
Unidn Pichincha @ 12:00 e Sporting Imbabura
dom 25 oct - Cancha 1
Liga Demo TuVocalia - Clausura

Club 10 de Agosto @ 13:30 @ Atiético Chimborazo

dom 25 oct - Cancha 2

|® Ligas y escuelas afiliadas ]
Escuela Demo TuVocalia Liga Demo TuVocalia
Escuela - Futbol, Basquet, Voley, Boxeo, Natacion, Taekwondo y Tenis - Quito Futbol 7 - Quito

Pagina publica de la federacién




1. Campeonatos de la federacidon: toque uno para ver su tabla, fixture y resultados.

2. Partidos de esta semana en la federacion: los partidos de todas sus ligas y de sus
campeonatos, dia por dia.

3. Ligas y escuelas afiliadas: cada una con su deporte y su ciudad; toque una para abrir su
pagina.

Compartala en sus redes, con los clubes y con la prensa.

13. Usuarios y bitacora

Usuarios

Cree un usuario para cada persona de la directiva. Cada perfil ve solo sus menus. Entre por
Configuracion - Usuarios.

Nuevo usuario

SNombre e’torreo (sera su usuario) Contrasefa (min. 8) » cerfil
l J l J l V3wgLPvuddJ J l Secretario — Equipos, jug V]

I:I + Confirmo que la persona (o su representante legal, si es menor de edad) autorizé el uso de sus datos para darle acceso al panel y registrar sus acciones (bitacora),
o segun la palitica de privacidad, incluide su almacenamiento en servidores fuera del Ecuador.

l Crear usuario I

Nuevo usuario

1. Nombre de la persona.

2. Correo (sera su usuario).

3. Contraseiia (min. 8): viene sugerida. Andtela para entregarsela.
4. Perfil: vea la tabla de abajo.

5. Marque la casilla de autorizacién de datos y toque Crear usuario.



PERFIL QUE VE Y HACE

Administrador Todo, incluido el menu Federacion y los usuarios
Asistente Lo que usted elija, seccion por seccion (nunca usuarios)
Secretario Equipos, jugadores, carnets, inscripciones, campeonatos, fixture, partidos,

arbitros y reservas de canchas

Tesorero Finanzas: cobros, comprobantes, recibos, pago a arbitros, egresos y
reservas

Comisién Sanciones, multas y resultados de los partidos

disciplinaria

Comunicacion Imagenes para redes, patrocinadores, votaciones y polla

Solo consulta Ve todo, pero no puede cambiar nada

En la lista de usuarios, Cambiar clave le pone una contrasena nueva a esa persona. Los arbitros se
crean en Arbitros y los delegados dentro de su equipo.

Bitacora

Todo cambio queda registrado solo: quién lo hizo, cuando y qué tenia antes y después. Aprobar,
rechazar o quitar ligas y traer equipos también quedan anotados. Entre por Configuraciéon >
Bitacora, use los filtros y toque Filtrar. Descargar en Excel baja el registro.

14. Ayuda, soporte y novedades

En cualquier pantalla del panel hay un boton ? Ayuda abajo a la derecha.

B Ayuda de esta pantalla

Abre el manual en la parte que explica lo que esta
viendo

- 12 grupos 9

|- Manual completo
Para leer o descargar en PDF

|51 jugadores - 22 campﬂ

=% Pedir ayuda a soporte
Abra un ticket: le respondemos aqui mismo

e J

es ¢ Pedir una funcionalidad

Cuéntenos gue e gustaria que haga el sistema

) Mis tickets
Ver las respuestas de soporte

[ Novedades @
(4)
<D

Lo nuevo de cada version

El menu del boton Ayuda



1. Ayuda de esta pantalla: abre el manual justo en la parte que explica lo que esta viendo.

2. Manual completo: para leer este manual o descargarlo en PDF.

3. Pedir ayuda a soporte: abre un ticket. Le respondemos dentro del mismo sistema. Debajo estan
Pedir una funcionalidad, Mis tickets y Novedades.

4. El boton Ayuda: el numero rojo le avisa que tiene novedades o respuestas sin ver.

También puede escribirnos por WhatsApp al 098 366 2181 o a info@tukansoftware.com, o entrar al
grupo de ayuda en Telegram: https://t.me/+dQfUOW9yvo85MzRh.

15. Ayuda y Asistente IA

En el mend Mi cuenta » ? Ayuda (o en el boton verde ? Ayuda - Pregunte cémo se hace algo)
escribe su duda con sus palabras y le respondemos al instante con este manual. La tienen todas las
cuentas, en todos los planes, y todos los usuarios del panel.

1. En ¢En qué le ayudamos? escriba su pregunta, por ejemplo «¢Como afilio una liga?» (hasta
500 letras).

2. Toque Preguntar. La respuesta sale paso a paso, con lo que dice el manual.

3. Sino le sirvio, toque el WhatsApp 098 366 2181 que sale debajo: le ayudamos nosotros o entre
al grupo de ayuda en Telegram: https://t.me/+dQfUOW9yvo85MzRh.

Las respuestas quedan guardadas como preguntas frecuentes: si otra persona pregunta lo mismo (o
algo parecido), la respuesta sale al momento. Tukan Software las revisa y las mejora, y la version
buena le sirve a todos. Se pueden hacer hasta 10 preguntas por minuto.

Manual y primeros pasos en PDF

En ? Ayuda estan los botones [l Descargar el manual y %’ Guia de primeros pasos, para leerlos o
imprimirlos (para todas las cuentas). Mientras la cuenta esta en su demo de 3 dias, el Resumen
muestra arriba la tarjeta «Su demo dura hasta el dd/mm. Descargue el manual y la guia de primeros
pasos» con los mismos dos botones. También se pueden abrir sin entrar al panel en
tuvocalia.com/manual.pdf?tipo=federacion y tuvocalia.com/primeros_pasos.pdf?
tipo=federacion.

El Asistente IA

Viene incluido en el plan mas completo (el plan mas alto de ligas y el de escuelas). En los demas
planes es un modulo extra: en ~ - Mi plan = Mis médulos busque - Asistente IA (grupo Extras),
toque Solicitar este madulo y le enviamos la cotizacién. Con el médulo encendido aparece Mi
cuenta >  Asistente IA. Usted revisa siempre lo que propone antes de guardarlo, copiarlo o
enviarlo.



Crénica del partido para redes

1. Abra el partido (o .~ Asistente IA - Crdénica del partido para redes) y toque ~ Cronica para
redes.

2. Elija el partido. Si quiere, escriba una nota corta (por ejemplo «era la final»).

3. Toque . Escribir la créonica. Se arma con el resultado, los goleadores y las tarjetas que ya
estan guardados: no inventa jugadas.

4. Revise y cambie el texto si hace falta, y toque [] Copiar o [ Compartir por WhatsApp para
publicarlo.

Leer la foto de la hoja de vocalia en papel

1. Si el partido se anoto6 en papel, abra el partido y toque .~ Leer la foto de la hoja de vocalia.
2. Tome una foto clara de la hoja (o subala) y toque - Leer la foto.

3. Revise la lista de goles y tarjetas: el jugador (se busca por el numero de camiseta y el nombre),
el tipo y el minuto. Corrija lo que haga falta y desmarque lo que no quiera guardar.

4. Toque Guardar los marcados. Si deja marcada la casilla, el marcador se actualiza con los goles
guardados.

Si en ese momento el asistente no puede, vera «En este momento no pudimos procesar la foto (o

el texto) automaticamente; puede hacerlo a mano aqui» con el enlace a la pantalla de siempre.
No se pierde nada. Apagar el modulo tampoco borra nada, y la Ayuda sigue para todos.

16. Preguntas frecuentes

Términos, privacidad y cancelar su plan

e Aceptar los términos: la primera vez que entra como administrador sale un aviso arriba. Abra
los Términos y condiciones y la Politica de privacidad, marque Lei y acepto los términos y la
politica de privacidad y toque Aceptar. Los enlaces Términos - Privacidad estan siempre al pie
de la pantalla.

e Precios: los precios del plan son mas IVA; el IVA se suma al pagar.

e Cancelar mi plan: en = - Mi plan, al final, toque Quiero cancelar mi plan, escriba el motivo si
quiere, marque Si, quiero cancelar mi plan y toque Cancelar mi plan. Sigue usando todo hasta
el ultimo dia pagado y después no se cobra mas; sus datos no se borran. Si cambia de idea,
toque Seqguir con mi plan. En la app de Google Play se cancela en Google Play - Pagos y
suscripciones.

¢La federacion puede cambiar los torneos de una liga? No. Cada liga sigue con sus torneos
separados. La federacién ve sus numeros y sus partidos, y puede poner sanciones federativas que
se aplican en sus campeonatos.



Una liga dice que escribioé el codigo pero no me llega el pedido. Revise que haya escrito el codigo
actual (si us6 Cambiar cadigo, el anterior ya no sirve). El pedido sale en Federacion - Ligas y
escuelas - Pedidos por aprobar.

¢Como saco a una liga de la federacion? En Federacion - Ligas y escuelas toque Quitar junto a
ella. La liga también puede salir sola con Dejar la federacion.

¢Como levanto una sancion antes de tiempo? En Federacidon - Sanciones toque Anular junto a la
sancion.

No me deja traer un equipo. Ese equipo ya esta en la federacion (en la lista dice «ya esta»), o la liga
todavia no esta afiliada. Ademas debe marcar la casilla de autorizacion de datos.

Un jugador cambio de equipo en su liga después de que traje el equipo. El equipo de la federacion
es una copia: los cambios en la liga no pasan solos. Corrija los jugadores en el equipo de la
federaciéon (Competencia > Equipos).

No veo el menu Federacion. Lo ven los usuarios con perfil Administrador. Pidale a su administrador
que revise su perfil en Configuraciéon - Usuarios.

¢Una escuela deportiva también puede afiliarse? Si, igual que una liga: escribe su cédigo en
Configuracion - Federacion. Sus alumnos y grupos se suman a los numeros del Resumen. Para
traer equipos a sus campeonatos solo salen las ligas.

¢Donde subo el reglamento de la federacion? En Configuracion > Parametros, en | Documentos
de la liga: ponga el nombre, elija el tipo y el archivo (PDF o imagen), deje marcado Mostrarlo en la
pagina publica y toque 4 Subir documento.

¢Como recibo los avisos en el celular? Por Telegram, si esta activado en el sistema. En
Configuracién - Parametros, en ~f| Avisos por Telegram, marque los avisos para los
administradores y toque Guardar avisos. Luego cada persona entra a Mi cuenta y toca Conectar mi
Telegram. Asi le llegan, por ejemplo, los pedidos de afiliacion.

¢Puedo ver el sistema en otro idioma? Si: con el boton & de la barra de arriba, cada persona elige
espanol, inglés, francés, portugués o italiano. Este manual esta en espanol.

¢Puedo bajar todos los datos de la federacion? Si: en Configuracion - Descargar mis datos baja un
Excel con toda la informacién de su cuenta. Tiene datos personales: guardelo en un lugar seguro.



